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ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

Индекс
Наименование циклов, разделов, 
дисциплин, профессиональных 
модулей, МДК, практик

Формы промежуточной 
аттестации

Учебная нагрузка 
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Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам) 50,12 32,71 53,5 3

од ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦИКЛ 8 3 12 6 3124 1052 20 2052 744 251 9 484 1057 354 И 68

ОУП Общие учебные предметы 3 3 6 6 1894 642 20 1232 438 149 9 280 595 200 11 37

ОУП.01 Русский язык 2 171 57 114 54 18 36 117 39 7

ОУП.02 Литература 4 255 85 170 48 16 32 60 20 4

ОУП.ОЗ Иностранный язык 4 228 76 152 60 20 40 60 20 4
ОУП. 04 Математика 24 13 510 170 340 69 23 46 153 51 10
ОУП.05 История 4 1-3 210 70 140 45 15 30 60 20 4
ОУП. 06 Физическая культура 1-3 4 315 105 210 69 23 46 78 26 5
ОУП.07 ОБЖ 4 105 35 70 21 7 14 39 13 2
ОУП. 08 Астрономия ‘ 1 54 18 36 54 18 36
ОДБ.09 Инд.проект / не является предметом 2 46 26 20 18 9 •9 28 11 и

УПВ Учебные предметы по выбору 2 3 618 206 412 114 38 76 186 62 12
УПВ.02 Родной язык / Родная литература 4 144 48 96 36 12 24 54 18 3

УПВ.01 Право 4 2 234 78 156 39 13 26 66 22 4
УПВ.ОЗ Информатика 4 2 240 80 160 39 13 26 66 22 Ф

ДУП Дополнительные учебные предметы 3 3 612 204 408 192 64 128 276 92 18

ДУП.01 Введение в профессию
ДУП.01.01 Основы проектной деятельности 1 72 24 48 72 24 48

ДУП.01..02 Введение в обществознание 2 171 57 114 60 20 40 111 37 7
ДУП.01.03 Основы естественнонаучных знаний 24 1 315 105 210 60 20 40 111 37 7

ДУП.01.04 Экология родного края 2 54 18 36 54 18 3

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 5 14 1350 450 900 108 36 72 120 36 8

ОП Общепрофессиональный цикл 8 456 142 314 108 36 72 120 36 8

ОП.01 Деловая культура 1 54 18 36 54 18 36
ОП.02 Архивное дело 1 54 18 36 54 18 36

ОП.ОЗ Основы делопроизводства 2 66 18 48 66 18 4
ОП.04 Организационная техника 2 54 18 36 54 18 3

ОП.05 Основы редактирования документов 3 54 18 36
ОП.06 Безопасность жизнедеятельности 5 66 16 50

ОП.07

иное 1 ранный язык в 
профессиональной деятельности / 
Иностранный язык для социальной 
адаптации при ведении

3 54 18 36

ОП.08

Информационные технологии в 
профессиональной деятельности / 
Адаптивные информационные и 
коммуникационные технологии

3 54 18 36

П Профессиональный учебный цикл 5 6 770 246 524

пм Профессиональные модули 5 6 770 246 524

ПМ.01 Документационное обеспечение 
деятельности организации 2 2 280 84 196

МДК.01.01 Документационное обеспечение 
деятельности организации 5 280 84 196

УП.01.01
учеоная практика / документационное 
обеспечение деятельности 5 РП час 144 144 час час

ПП.01.01

I (роизводс 1 венная нраюйка (по 
профилю) / Документационное 
обеспечение деятельности 5 РП □ час 288 288 час час

ПМ.01.ЭК Экзамен по модулю 5
Всего часов с учетом практик 712 628
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Распределение по курсам и семестрам Максимальна 
я учебная 
нагрузка

Обязательная 
учебная 
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Курс 2 Курс 3
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Вар. 
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часть

Вар. 
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49,18 33,06 48,47 33,58 46,5 34,17 46,44 33,78

6 594 198 396 729 243 486

8 393 131 262 468 156 312

60 20 40 87 29 58
48 16 32 60 20 40

2 138 46 92 150 50 100
45 15 30 60 20 40

81 27 54 87 29 58
21 7 14 24 8 16

4 132 44 88 186 62 124
24 8 16 30 10 20
54 18 36 75 25 50
54 18 36 81 27 54

4 69 23 46 75 25 50 612 408

72 48
171 114

69 23 46 75 25 50 315 210
54 36

79,26% >0,74% 100%)
242 76 166 120 40 80 414 148 266 346 114 232 1070 280 900

162 54 108 66 16 50 348 108 314
54 36
54 36
66 48
54 36

54 18 36 54 36

66 16 50 66 50

54 18 36 54 36

54 18 36 54 36

80 22 58 120 40 80 224 70 154 346 114 232 598 172 524

80 22 58 120 40 80 224 70 154 346 114 232 598 172 524

80 22 58 120 40 80 80 22 58 280 196

80 22 58 120 40 80 80 22 58 280 ’ 196

час час 72 час 72 час 144 144

час час 144 час 144 час 288 288



ПЛАН УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
Формы промежуточной Учебная нагрузка Распределение по курсам и семестрам

I аттестации об /чающихся ч. Курс 1 Курс 2 Курс 3 г1аксималона 
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нагрузка
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Вар. 
часть

Обяз.
часть

Вар. 
часть

ПМ.02 Документирование и организационная 
обработка документов 3 4 490 162 328 144 48 96 346 114 232 318 172 328

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые 
основы архивного дела 6 300 100 200 90 30 60 210 70 140 266 34 200

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов 6 190 62 128 54 18 36 136 44 92 52 138 128

УП.02.01
Учебная практика / Организация и 
нормативно-правовые основы 
архивного дела

6 РП У' час 72 72 час час час час час 36 час 36 72 72

УП.02.02 Учебная практика / Обеспечение 
сохранности документов 6 РП у; час 72 72 час час час час час 36 час 36 72 72

ПП.02.01

Производственная практика (по 
профилю) / Организация и 
нормативно-правовые основы 
архивного дела

6 РП час 216 216 час час час час час час 216 216 216

ПП.02.02
Производственная практика (по 
профилю) Обеспечение сохранности 
документов

6 РП час 216 216 час час час час час час 216 216 216

ПП.02.03 РП час час час час час час час
ПМ.02.ЭК Экзамен по модулю 6

Всего часов с учетом практик 1066 904

ФК.00 ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 5
Г-

124 62 62 124 62 62 г- 124 62

Учебная и производственная практики час 1008 1008 час час час час 216 час 288 час 504

Учебная практика (Производственное 
обучение) час 288 288 час час час час 72 час 144 час 72

Концентрированная час час час час час час час
Рассредоточенная час 288 288 час час час час 72 час 144 час 72

Производственная практика час 720 720 час час час час 144 час 144 час 432
Концентрированная час 720 720 час час час час 144 час 144 час 432
Рассредоточенная час час час час час час час

Государственная итоговая аттестация час 72 72 час час час час час час 72
Защита выпускной квалификационной 
работы час 72 72 час час час час час час 72 72 72
проведение i осу Да pciвенных
ак/эамоипп час час час час час час час

КОНСУЛЬТАЦИИ по О 20 11
в т.ч. в период обучения по циклам 20 9 И

КОНСУЛЬТАЦИИ по ПП
в т.ч. в период обучения по циклам

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК 13 3 26 6 4454 1502 2952 843 287 556 1166 390 770 836 274 562 849 283 566 414 148 266 346 114 232 4194 280 2952

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК (С 
КОНСУЛЬТАЦИЯМИ В ПЕРИОД 
ОБУЧЕНИЯ ПО ЦИКЛАМ)

13 3 26 6 4474 1502 20 2952 852 287 9 556 1177 390 11 770 836 274 562 849 283 566 414 148 266 346 114 232 4194 280 2952

Экзамены (без учета физ. культуры) 4 4 3
Зачеты (без учета физ. культуры)
Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 5 5 3 5 2
Курсовые проекты (без учета физ. культуры)
Курсовые работы (без учета физ. культуры)

учебный план "46.01.03 Делопроизводитель 2020.onf", Код профессии 46.01.03. год начала подготовки 2020



ПОЯСНЕНИЯ К УЧЕБНОМУ ПЛАНУ
Настоящий учебный план разработан на основе ФГОС по профессии СПО, утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 02; 
августа 2013 года № 639, ФГОС среднего общего образования, утвержденного приказом Минобрнауки РФ от 17.05.2012 № 413 (с изменениями! 
от 29 июня 2017 года), Устава колледжа, Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные 
программы СПО. утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 18 апреля 2013г. №291, Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования утв. приказом 
Минобрнауки РФ от 14 июня 2013 года .№464.
Реализация ФГОС среднего общего образования в пределах основных образовательных программ среднего профессионального образования 
осуществляется в соответсвии с федеральными базисными учебными планами для образовательных учреждений РФ, реализующих программы 
общего образования. Общеобразовательный цикл ОПОП сформирован в соответствии с разъяснениями по реализации ФГОС в пределпх СПО, 
формируемых на основе ФГОС, с учетом изменений ФГОС СОО от 29 июня 2017 года. Введен дополнительный учебный предмет - "Введение 
в профессию".
Общеобразовательны» подготовку студенты получают в первый и второй год обучения, одновременно с освоением программы подготовки 
квалифицированных рабочих, служащих по профессии.
Рабочий учебный план составлен с учетом потребностей регионального рынка труда.
Нормативный срок обучения на базе основного среднего образования составляет 2 гада 10 месяцев.
В учебном плане предусмотрены консультации в расчете 4 часа на одного обучающегося на каждый учебный год. Формы проведенрия 
консультаций - групповые, индивидуальные
Объем учебной нагрузки обучающихся не превышает 54 академических часа в неделю, включая все виды аудиторной и самостоятельной 
работы по освоению ОПОП. Объем аудиторный учебной нагрузки при очной форме обучения не превышает 36 часов в неделю.
Количество экзаменов в учебном году не превышает 8, зачетов 10, без учета зачетов по Физической культуре.
Зачеты проводятся за счет времени отведенного на дисциплину или модуль
Организация учебного процесса предусмотрена по пятидневной учебной неделе.
При освоении общеобразовательного цикла предусмотрено освоение дисциплины "Физическая культура" в объеме 62 часа, дисциплина 
"Безопасность жизнедеятельности в объеме 50 часов.
Продолжительность учебных занятий составляет 45 мин., в расписании учебные занятия группируются парами.
Учебная и производственная практика проводится при освоении студентами профессиональных компетенций в рамках профессиональных 
модулей и реализуется, учебная практика - рассредоточенно, производственная - концентрированно в несколько периодов. Учебная практика 
проводится в мастерских и учебных лабораториях колледжа, производственная практика на предприятиях.
Экзамен (квалификационный) проводится по завершению изучения профессионального модуля.
Государственная итоговая аттестация проводиться в форме защиты выпускной квалификационной работы (выпускная практическая 
квалификационная работа и письменная экзаменационная работа). Государственный экзамен не проводится.
Промежуточная аттестация проводится в форме экзамена, экзамена (квалификационного), диференцированного зачета или зачета.Для 
аттестации обучающихся создаются фонды оценочных средств, позволяющих оценить знания, умения и освоенные компетенции
Профиль среднего общего образования - социально-экономический.
вариативная часть ППКРС 280 часов распределена на освоение профессионального модуля ПМ.02 для расширения видов деятельности, 
введены дисциплины общепрофессионального цикла Иностранный язык в профессиональной деятельности / Иностранный язык для социальной 
адаптации при ведении предпринимательской деятельности, Информационные технологии в профессиональной деятельности / Адаптивные 
информационные и коммуникационные технологии.
Согласовано
И.о. зам директора по УР Е.И. Веселова
Зав. практикой /77// Т.В. Зибаева
Методист В.А. Суханова
Директор филиала С/V С. В. Козлова
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